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1. Descrierea proiectului

Prezenta metodologie a fost elaborata in vederea descrierii modalitatii de identificare si de
implicare a membrilor grupului tinta Tn activitatile proiectului, descrierea modalitatii de
asigurare a prezentei a numarului propus al membrilor grupului tinta Tn activitatile
proiectului INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fara/cu nivel scazut de
calificare— SMIS 327877

Proiectul INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fara/cu nivel scazut de
calificare— SMIS 327877 va fi implementat de Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de
Munca Botosani in calitate de Lider si Camera de Comert, si Industrie Botosani- partener 1.

Obiectivul general al proiectului

Obiectivul general al proiectului il constituie facilitarea accesului la un loc de munca sau
pastrarea locului de munca pentru 305 persoane fard/cu nivel scazut de calificare cu varsta
intre 18 si 64 de ani din judetul Botosani prin consolidarea capacitatii participantilor de a se
adapta la schimbarile pietei muncii, facilitarea tranzitiilor intre locuri de munca sau domenii
profesionale, precum si cresterea mobilitatii ocupationale prin intermediul pachetelor de
baza (servicii de orientare in cariera si consiliere profesionala, cat si evaluare / certificare
competente sau programe de formare profesionala).

Prin promovarea participarii la procesul de invatare pe tot parcursul vietii si implementarea
unor masuri integrate de sprijin:Servicii de orientare in cariera si consiliere profesionala
pentru identificarea si valorificarea potentialului fiecarui participant, Evaluarea si
certificarea competentelor dobandite anterior, pentru recunoasterea formala a aptitudinilor
si cresterea competitivitatii pe piata muncii si/ sau participarea la programe de formare
profesionala, in vederea dezvoltarii de noi abilitati si calificari adaptate cerintelor economiei
locale si regionale actuale se asigura realizarea obiectivului specific al PEO - ESO4.7 —
Promovarea invatarii pe tot parcursul vietii, in special a oportunitatilor flexibile de
actualizare a competentelor si de recalificare pentru toti, tinand seama de competentele
digitale, printr-o mai buna anticipare a schimbarii si a cerintelor de noi competente bazate
pe nevoile pietei muncii, precum si prin facilitarea tranzitiilor profesionale si promovarea
mobilitatii profesionale.

Proiectul va genera un efect pozitiv pe termen lung prin consolidarea capacitatii celor 305
de participanti de a se adapta la dinamica pietei muncii, de a face tranzitii intre locuri de
munca sau domenii profesionale si de a-si creste mobilitatea ocupationala. Prin promovarea
fnvatarii pe tot parcursul vietii, proiectul dezvolta o baza sustenabild pentru actualizarea
continua a competentelor si recalificarea in functie de cerintele economiei locale si
regionale. Implementarea pachetelor de baza — orientare in carierd, evaluare si certificare a
competentelor existente si participarea la programe de formare profesionala — va creste
competitivitatea participantilor pe piata muncii si va reduce riscul de excluziune sociala. De
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asemenea, proiectul contribuie la anticiparea schimbarilor economice si la dezvoltarea de

noi competente, inclusiv digitale, promovand mobilitatea profesionala si adaptabilitatea pe
termen lung a grupului tintd. Astfel, acesta sprijind dezvoltarea unei forte de munca
calificate, capabile sa raspunda cerintelor actuale si viitoare ale pietei.

Obiectivele specifice ale proiectului:

OBS 1: Sprijinirea tranzitiei catre ocupari sustenabile in vederea reducerii saraciei si
asigurarii incluziunii sociale, asigurand oportunitati echitabile pentru un numar de 305 de
persoane fard / cu nivel scazut de calificare din jud. Botodani prin oferirea de servicii de
orientare in cariera si consiliere profesionala. Obiectivul faciliteaza integrarea pe piata
muncii a unui numar de 305 de persoane prin evaluarea competentelor existente,
identificarea lacunelor si stabilirea unui plan personalizat de dezvoltare profesionala. Aceste
servicii ofera ghidare catre domenii si locuri de munca relevante, cresc motivatia si
increderea in sine, si promoveaza o mentalitate de Tnvatare continua.

OOB 02. : Promovarea ocuparii sustenabile si de calitate prin facilitarea participarii unui
numar de 305 de persoane fara / cu nivel scazut de calificare la programe de formare
profesionala / evaluare si certificare de competente.

Prin participarea la programe personalizate, adaptate competentelor existente ale acestora,
cat si cerintelor pietei muncii, beneficiarii isi vor dezvolta competentele tehnice si
transversale, iar prin evaluarea si certificarea abilitatilor dobandite anterior vor putea
accesa locuri de munca mai bine platite si mai stabile. Proiectul sprijind integrarea
beneficiarilor intr-un proces de invatare pe tot parcursul vietii, promovand reducerea
excluziunii sociale si cresterea competitivitatii economiei locale. Rezultatele asteptate includ
imbunatatirea calificarilor, accesului la piata muncii si stabilitatii ocupationale pentru
participanti, contribuind astfel la reducerea disparitatilor si la crearea unor sanse egale
pentru grupurile vulnerabile.).

Rezultatele preconizate a fi realizate in cadrul poiectului

Proiectul INFOCONECT are ca rezultat principal sprijinirea a 305 persoane adulte, cu varsta
cuprinsa intre 18 si 64 de ani, din judetul Botosani, care se afla intr-o situatie de nivel scazut
de calificare sau lipsa de calificare, incluzand persoane cu niveluri de educatie ISCED O, 1, 2 si
3.

Aceste persoane vor beneficia de un pachet integrat de servicii, care urmareste cresterea
capacitatii lor de a se adapta cerintelor actuale ale pietei muncii, dezvoltarea de competente
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noi, reducerea riscului de excluziune sociala si sprijinirea accesului la locuri de munca
sustenabile

Toti cei 305 participanti selectati vor avea elaborate planuri individualizate de sprijin, pe
baza unei evaludri initiale a nevoilor si competentelor lor. Tn cadrul acestei etape, fiecare
persoana va beneficia de o sedinta de consiliere individuala pentru stabilirea traseului
profesional optim si va fi creat un dosar personalizat pentru fiecare participant.

Un rezultat concret al proiectului 1l reprezinta dobandirea de competente de baza pentru
persoanele care au nevoie de sprijin suplimentar.

Astfel, cel putin 48 de participanti fara calificari sau cu nivel foarte scazut de educatie (ISCED
0) vor fi sprijiniti pentru a dobandi competente fundamentale: comunicare in limba romang;
matematica aplicata; competente digitale de baza.

Pentru persoanele aflate in situatii de excludere educationala severa, proiectul ofera si
programe de formare profesionala neautorizata, destinate in special celor cu ISCED 0.

Aceste programe vizeaza dezvoltarea unor abilitati practice, necesare pentru ocuparea unor
locuri de munca entry-level, precum: retusier confectii; lucrator bucatarie; zidar pietrar.

Proiectul pune accent si pe recunoasterea competentelor existente. Pentru 49 de
participanti, vor fi organizate sesiuni de evaluare profesionald pentru a certifica abilitatile

dobandite anterior in contexte informale sau honformale.

Cadrul legislativ aplicabil

Organizarea si desfasurarea selectiei grupului tinta in cadrul proiectului respecta prevederile
urmatoarelor documente:
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Ghidul Solicitantului-Conditii Generale aferent Programului Educatie si Ocupare

(PEO) 2021-2027;

Ghidul Solicitantului Conditii Specifice PEO/382/PEO_P9/0P4/ESO4.7/PEO_A35

- Pachet de baza pentru persoanele fara/cu nivel scazut de formare

Contractul de finantare nr. OIR PECU RNE: 9158/NE/19.06.2025 incheiat intre Ministerul
Investitiilor si Proiectelor Europene, in calitate de Autoritate de management pentru
Programul Educatie si Ocupare 2021-2027, reprezentant prin Organismul Intermediar
Regional pentru Programe Europene Capital Uman-Regiunea Nord Est si Agentia Judeteana
pentru Ocuparea Fortei de Munca Botosani in calitate de beneficiar al finantarii proiectului
INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fara/cu nivel scazut de calificare cod SMIS
327877.

Manualul Beneficiarului pentru proiectele finantate prin PEO 2021-2027 si PoIDS 2021-2027-
versiunea nr.3 iunie 2025
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Il. Descrierea grupului tinta

Grupul tinta va fi format din 305 de persoane cu varsta inte 18 si 64 de ani din jud Botosani
care detin un nivel scazut de calificare / nu au nicio calificare. Din totalul de 305 de
persoane, se va avea in vedere ca peste 15 % sa fie reprezentate de persoane fara
calificare.

Persoana cu nivel scazut de calificare” - ISCED 0 -2 (cel mult studii gimnaziale absolvite), sau care are
studii de nivelul ISCED 3 si au obtinut calificari ce nu mai sunt cerute de piata muncii sau au ocupatii
din grupa majora 9 cf. COR.

Nr persoanelor cu ISCED 3 sau au ocupatii ocupatii din grupa majora 9 cf. COR— nu va depasi
25% din total GT.

Persoanele cu nivel de educatie maxim absolvit ISCED 0 — 2 sunt eligibile in grupul tinta
indiferent de statutul pe piata muncii sau de alte elemente ce tin de situatia socio-
economica a acestora.

Persoanele cu nivel de educatie maxim absolvit ISCED 3 sunt eligibile daca nu au un loc de
munca (inactivi/someri etc.) sau ocupa un loc de munca cu nivel de calificare inferior
nivelului de studii absolvit.

Pentru a fi eligibile, persoanele din grupul tinta, la data intrarii in operatiune trebuie sa
indeplineasca cumulativ urmatoarele criterii:

- persoanele din grupul tintd au domiciliul/resedinta in jud. Botosani
- au implinit 18 ani;
- au varsta sub 65 de ani;

- detin un nivel scazut de calificare sau nu au nicio calificare.

La momentul intrarii in operatiune, pentru fiecare persoana din grupul tinta, se vor atasa
urmatoarele documente:

% documentele care atesta ultimul nivel de scolarizare absolvit;
% documentele care atesta nivelul de calificare detinut, daca este cazul;
«1in cazul personelor cu ISCED 3, dar a caror calificare nu mai este ceruta pe piata muncii,

suplimentar documentelor care atesta ultimul nivel de studii absolvit, se vor prezenta documente
care sa ateste fie calitatea de persoana fara loc de munca fie ocuparea unui loc de munca cu nivel de
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calificare inferior nivelului de studii absolvit;

«1n cazul persoanelor cu ocupatii din grupa majora 9 cf. COR, se vor prezenta documente care
atesta angajarea (adeverinta angajator/extras REVISAL/CIM) pe un post aferent unui cod COR din
grupa majora 9.

% In cazul persoanelor care nu au absolvit niciun ciclu de educatie sau al persoanelor care din
diverse_motive nu sunt in posesia_documentelor care atesta ultimul nivel de scolarizare
absolvit_si/sau al nivelului de calificare detinut, va fi atasatd o declaratie pe proprie
raspundere din partea persoanei din grupul tinta aflata in aceasta situatie.

+ 1n cazul persoanelor care nu stiu s3 scrie si s citeascd, se va depune o declaratie pe proprie
raspundere realizatd in fata unui notar.

Pentru a fi cuantificati in GT, fiecare persoana trebuie sa participe la Activitatea 1 si la un program de
formare profesionald (Activitatea 4) sau la un program de evaluare si certificare a competentelor

(Activitatea 2).

lll. Modalitati de recrutare a grupului tinta

Identificarea si selectia grupului tintd se va realiza cu respectarea prevederilor Cererii de
finantare, a legislatiei europene si nationale.

Procesul de selectie va fi pregatit si desfasurat astfel incat sa asigure o procedura
decizionala transparenta si echidistanta. Recrutarea beneficiarilor va avea la baza principiul
egalitatii de sanse si principiul non-discriminarii si se va realiza fara conditionari, deosebiri,
excluderi, preferinte, restrictii bazate pe criterii de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie,
categorie sociala, convingeri, varsta, situatie sau responsabilitate familiala si alte asemenea
criterii care pot conduce la acte de discriminare directa sau indirecta.

in procesul de recrutare a grupului tint3 si pe toatd durata implementérii proiectului, se vor
respecta toate prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date (Regulamentul general privind protectia datelor), precum si
prevederile Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor personale si protejarea
confidentialitatii in sectorul comunicatiilor publice (Directiva asupra confidentialitatii si
comunicatiilor electronice), transpusa in legislatia nationala prin Legea nr. 506/2004 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sector comunicatiilor
electronice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Identificarea si implicarea membrilor grupului tinta in activitatile proiectului va fi
coordonata de AJOFM Botosani in colaborare cu Camera de Comert si Industrie Botosani.

Avand in vedere specificul AJOFM, care lucreaza direct cu persoane fara / cu nivel scazut
de formare, aceasta abordare va facilita accesul la membrii grupului tinta.
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Identificarea si implicarea GT (Grup Tintd) in activitatile proiectului se va realiza printr-o
serie de evenimente si intalniri de informare si promovare, folosind canale media (website-
ul proiectului, pagini de social media, si aplicatii de comunicare la distanta). in cadrul acestor
intalniri se vor prezenta oportunitatile din proiect, metodologia de selectie si activitatile
disponibile pentru grupul tinta. Expertii responsabili de recrutarea GT vor organiza ntalniri
directe si vor mentine un contact permanent prin posta electronica si telefon, pentru a
informa si sprijini GT in pregatirea dosarelor.

Procesul de recrutare va include organizarea a 3 seminarii in diverse locatii, fiecare seminar
avand scopul de a atrage si informa membrii grupului tinta. Se va asigura participarea unui
numar minim de 30 de persoane la fiecare eveniment. in cadrul seminariilor, AJOFM si CCl
Botosani vor oferi informatii detaliate despre oportunitatile din cadrul proiectului,
beneficiile implicarii, si sprijinul pe care fiecare participant 7l poate primi pentru reintegrarea
pe piata muncii si dezvoltarea competentelor profesionale.

Prin aceste seminarii, membrii grupului tinta vor avea ocazia sa exploreze diferite activitati
de sprijin, sa participe la sesiuni de orientare si consiliere si sa primeasca informatii
personalizate. Totodata, AJOFM va oferi sprijin continuu, adaptat nevoilor fiecarui
participant, pentru a asigura implicarea activa in activitatile proiectului si obtinerea unor
rezultate de succes pentru integrarea pe piata muncii.

Pentru a asigura mentinerea membrilor grupului tinta Tn cadrul activitatilor proiectului, se
vor implementa mai multe masuri coordonate de catre cei doi experti grup tinta:

Supravegherea si monitorizarea permanenta: Cei doi experti vor supraveghea continuu
desfasurarea activitatilor, asigurandu-se ca participantii sunt implicati activ si ca raspund in
mod pozitiv activitatilor propuse. Acestia vor monitoriza progresul fiecarui participant,
oferind sprijin personalizat si interventii rapide in cazul aparitiei unor dificultati.

Comunicare constanta: Expertii grup tinta vor mentine o comunicare activa cu participantii,
utilizand atat intalniri fata in fata, cat si alte canale de comunicare (telefon, email, platforme
online). Aceasta va ajuta la mentinerea unei legaturi stranse cu fiecare participant si la
raspunsul prompt la nevoile acestora.

Pentru a facilita prezenta si participarea GT la activitatile proiectului, se va distribui material
informativ si se vor acorda subventii de participare, ca masura de prevenire a abandonului.
Echipa va mentine un dialog constant cu GT, adaptand activitatile si programul in functie de
nevoile acestora, pentru a atinge indicatorii stabiliti.

Un element de VALOARE ADAUGATA propus de proiect este selectia continua a membrilor
GT, astfel incat sa se asigure fluidizarea activitatilor proiectului. Dosarele de inscriere in GT
vor fi analizate de expertii solicitantului si al partenerului implicati in proces pe masura
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depunerii lor de catre persoanele interesate si, in cazul in care dosarul primit va indeplini
conditiile de eligibilitate si selectie si va depasi un prag de calitate va fi admis in GT si
programat cat mai curand la o sesiune de informare / consiliere profesionala / formare
profesionala. Astfel se evita abandonul membrilor GT din cauza unui interval mare de timp
dintre transmiterea dosarului de inscriere si org propriu zise ale proiectului.

Dosarele de grup tinta vor fi actualizate permanent in functie de participarea fiecarei
persoane la activitatile proiectului. Dupa caz, fiecare dosar de grup tinta poate suferi
modificari si pot fi solicitate mai multe documente justificative, in functie de situatia
individuala a fiecarui membru al grupului tinta.

Expertii din cele 2 organizatii partenere vor urmari constant participarea persoanelor
selectate la activitatile proiectului, pt a actualiza informatiile referitoare la nevoile acestora
in cel mai scurt timp de la aparitia unor modificari.

Expertii grupului tinta verifica dosarele depuse si eligibilitatea participantilor. Etapele includ:
depunerea si nregistrarea dosarului, verificarea documentelor (max. 3 zile lucratoare),
solicitarea completarilor (max. 5 zile lucratoare) si validarea sau respingerea dosarului.
Fiecare membru GT semneaza contractul de participare, prin care 1si asuma participarea
integrala la activitatile proiectului, furnizarea documentelor necesare si acceptarea
prelucrarii datelor personale. Nerespectarea obligatiilor poate duce la excluderea din
proiect.

Prin aceste masuri, se va asigura o implicare activa si pe termen lung a membrilor grupului
tinta in cadrul activitatilor proiectului, facilitand astfel atingerea obiectivelor stabilite.

IV. Procedura de realizare a dosarului de candidatura a grupului tinta

Persoanele care doresc sa se finscrie in cadrul grupului tinta vor depune dosarul de
candidatura la unul din cei doi parteneri la urmatoarele date de contact:

e Camera de Comert si Industrie Botosani: telefon: 0331711039, e-mail:
secretariat@cciabt.ro

e Agentia Judeteana de Ocupare a Fortei de Munca Botosani: telefon: 0230524128, e-
mail: ajofm.bt@ajofm.bt

Dosarul va cuprinde:

1. Anexal- Cerere deinscriere in proiect si apartenenta la categoria de grup tinta

2. Anexa 2 - Formular de inregistrare individuala a participantilor la operatiunile
finantate;

Anexa 3 - Declaratia privind evitarea dublei finantari;

4. Anexa 4 - Acord privind utilizarea datelor cu caracter personal

w
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Cod SMIS: 327877

5. Anexa 6 — Declaratie nivel studii
6. Carte de identitate, care atesta domiciliul/resedinta in judetul Botosani - copie;
7. Ultima diploma de studii - copie

La dosarul de grup tinta se vor adauga dupa caz:

8. Certificat de nastere (copie);

9. Certificat de casatorie — daca este cazul de schimbarea numelui (copie);

10. Adeverinta medicala in care sa se mentioneze ca beneficiarul este apt pentru a urma
cursul pentru care opteaza (se solicita in functie de conditiile de participare la fiecare
curs).

Criterii de selectie grup tinta
Criteriile de selectie pentru inscrierea in grupul tinta sunt urmatoarele:

e Persoana este eligibila pentru a se inscrie Tn grupul tinta al proiectului conform
criteriilor de eligibilitate asa cum sunt prezentate la cap. Il. Descrierea grupului tinta
si Tn Ghidul solicitantului, conditii specifice;

e Persoana a prezentat si completat corect toate documentele necesare inscrierii in
grupul tinta conform listei din cap. IV.

Selectia grupului tinta se face cu respectarea principiului egalitatii de sanse si
nediscriminarii si se realizeaza fara conditionari, deosebiri, excluderi, preferinte, restrictii
bazate pe criterii de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald, convingeri,
varstd, handicap, situatie sau responsabilitate familiala si alte asemenea criterii care pot
duce la discriminare directa sau indirecta.

Avand in vedere scopul si obiectivele specifice ale proiectului, criteriile de selectie Tn randul
somerilor si persoanelor inactive vor permite identificarea de persoane care indeplinesc
urmatoarele conditii minime:

a) Disponibilitatea de a participa la activitati: de informare, consiliere si orientare
profesionald, respectiv activitatea de formare;

b) Studii impuse de nivelul de calificare al meseriei solicitate dupa caz.

V. Calendarul estimativ de selectie a grupului tinta

1. Lansarea selectiei — L3 (septembrie 2025)

2. Inscrierea candidatilor/depunerea dosarelor de inscriere L3- L17(septrembrie 2025-noiembrie 2026)

3. Verificarea dosarelor, admiterea n grupul tinta si solutionarea contestatiilor L3- L17(septrembrie 2025-
noiembrie 2026)

Lansarea selectiei
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Pe toata perioada de implementare se va derula o campanie de informare si promovare a
importantei formarii profesionale.

Inscrierea candidatilor/ depunerea dosarelor de inscriere
Recrutarea si selectia persoanelor din grupul tinta va fi un proces continuu, desfasurat pe
toata perioada de implementare a proiectului.

Astfel, persoanele interesate vor avea la dispozitie toate canalele de comunicare disponibile
pentru a intra in legatura cu expertii recrutare grup tinta din partea beneficiarului si a
partenerilor.

Pe pagina solicitantului si a partenerului va exista o sectiune privind informatiile necesare
inscrierii, unde persoanele eligibile vor putea analiza prezenta metodologie, vor putea afla
informatii despre cursurile organizate si modalitatile de inscriere.

Persoanele inscrise vor fi contactate sau vor contacta echipa de proiect care i va invita la
sediile de proiect al solicitantului, respectiv partenerilor din proiect pentru a le va oferi toate
detaliile privind dobandirea calitatii de membru al grupului tinta si completarea dosarului de
inscriere.

Tnscrierea Tn grupul tintd se face pe baza de dosar si cu sprijinul unui expert recrutare grup
tinta care va oferi suport candidatilor sa completeze dosarul.

Datele de contact pentru inscrierea grupului tinta sunt:
e Camera de Comert, si Industrie Botosani: telefon: 0749530478, e-mail:
secretariat@cciabt.ro

e Agentia Judeteana de Ocupare a Fortei de Munca Botosani: telefon: 0230524128, e-
mail: ajofm.bt@ajofm.bt
VI. Verificarea dosarelor, admiterea in grupul tinta si solutionarea contestatiilor

Dosarele de inscriere in grupul tintd depuse vor fi analizate si verificate de expertii recrutare
grup tintd, pe masura depunerii lor de catre persoanele interesate. Persoana interesata va fi
admisa in grupul tinta doar daca va indeplini conditiile de eligibilitate si selectie si va avea
completate corespunzator si corect documentele aferente inscrierii.

Lipsa unuia dintre documente, precum si neindeplinirea criteriilor de selectie descrise
anterior conduce automat la neinscrierea in grupul tinta al proiectului.

Persoana admisa in grupul tinta va fi programata cat mai curand la sesiunile de consiliere si
formare profesionala.

Dupa verificarea dosarelor de finscriere, fiecare partener va intocmi, cu respectarea
indicatorilor din proiect, lista persoanelor admise si inscrise sa participe la fiecare curs de
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formare profesionald, in parte. Acestea vor fi afisate la sediile de proiect si putand fi
consultate de orice persoana interesata. Dupa selectia finala, fiecare participant GT este
introdus Tn modulul MySMIS. Expertii GT completeaza formularul standard, managerul de
proiect valideaza datele si toate documentele suport se arhiveaza. Fiecarui participant i se
atribuie un ID unic generat de sistem.

Contestatiile se vor depune in scris la sediile de proiect ale partenerilor de proiect in termen
de 2 zile lucratoare de la afisarea rezultatelor.
in ipoteza In care numarul persoanelor inscrise depdseste numarul maxim de cursanti
pentru fiecare serie de curs de formare profesionald, vor avea prioritate la inscriere si
participare la cursurile de formare profesionala persoanele fac parte din urmatoarele
categorii:

¢ persoane din mediul rural

¢ persoane cu dizabilitati;

Se va avea in vedere data inscrierii, respectiv data depunerii dosarului complet de inscriere
conform pct. 2.

Afisarea rezultatelor selectiei

Lista persoanelor admise in grupul tinta al proiectului si inscrise sa participe in grupul tinta,
vor fi afisate la sediile de proiect. Totodata, candidatii care si-au depus dosarele de inscriere
in grupul tinta vor fi contactati si li se vor comunica rezultatele verificarii dosarelor, precum
si posibilitatea de a depune contestatie .

Termenul de depunere a contestatiei este de 48 de ore de la data comunicarii rezultatelor
verificarii dosarelor, iar termenul de raspuns din partea beneficiarului/partenerului este de
24 de ore.

VII. Gestiunea interna a documentelor de catre parteneri

Membrii din echipa de proiect de la nivelul fiecarui partener vor respecta Regulamentul UE
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie, precum si regulile de gestiune unitara a documentelor,
dosarelor si bibliorafturilor care contin documentele de selectie ale grupului tinta.
in intocmirea dosarelor de inscriere pentru grupul tintd al proiectului CRIOS se va acorda
atentie gestiunii fizice a documentelor si dosarelor, gruparii dosarelor pe bibliorafturi si
etichetarii bibliorafturilor in scopul accesarii facile a continutului lor.

e Dosarele de inscriere pentru selectie se vor alcatui la nivelul fiecarui partener.

e Dosarul de inscriere pentru selectie se intocmeste pentru fiecare candidat si

contine documentele prevazute in prezenta metodologie, in ordinea data.
e Dosarele de inscriere se alcatuiesc intr-un exemplar original.

Datele GT sunt colectate si prelucrate exclusiv pentru scopul proiectului, conform Regulamentului UE
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679/2016. Perioada de pastrare este de minimum 10 ani. Participantii au drept de acces, rectificare,
stergere si opozitie. Responsabilul GDPR desemnat de lider si partener raspunde de protectia datelor
n cazul in care vor exista modificari ale componentei grupului tintd, acestea vor fi anuntate

de catre fiecare partener.

VIII. Anexe
Anexa 1 - Cerere de inscriere in proiect si apartenenta la categoria de grup tinta
Anexa 2 - Formular de finregistrare individuala a participantilor la operatiunile
finantate prin PEO;
Anexa 3 - Declaratia privind evitarea dublei finantari;
Anexa 4 - Acord privind utilizarea datelor cu caracter personal
Anexa 6 - Declaratie nivel studii/calificare
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ANEXA1
CERERE DE INSCRIERE iN PROIECT SI
APARTENENTA LA CATEGORIA DE GRUP TINTA

Subsemnatul(a).........cooviiiiiii nascut/a la data de
.................... , cu domiciliul 1In localitatea .., Str.
ey NI Ll , bloc. ....... , SC. erreey AL e , telefon

............................... ,e-mail ..., POSESOT/pOSESOATE
al/a actului de identitate ......... seria ...... Nr .......... ecliberat de

, cod numeric personal
................................................. , solicit inscrierea in grupul tintd din cadrul
proiectului INFOCONECT-pachet de activititi pentru persoane fiari/cu nivel scazut de
calificare Cod SMIS 327877 si cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la

falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ca:
|:| Indeplinesc, cumulativ, conditiile de apartenenta la grupul tinti al proiectului respectiv:

v am domiciliul sau resedinta in judetul Botosani;

v" NU am calitatea de participant in alte proiecte din cadrul aceluiasi apel de proiecte,
PEO/382/PEO_P9/OP4/ESO4.7/PEO_A35—- Pachet de baza pentru persoanele fard/cu
nivel scazut de formare;

v Fac parte din categoria:

- persoane cu varsta cuprinsa Intre 18 si 64 de ani.

- detin un nivel scazut de calificare/ nu am nicio calificare.
|:| Ma angajez sa particip la toate activitatile proiectului, in baza planului individualizat de
sprijin .

Data:

Numele si prenumele:

Semnatura:
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Pachet de baza pentru persoanele fara/cu nivel scazut de formare
Titlul proiectului: INFOCONECT-pachet de activitiati pentru persoane firi/cu nivel scizut de calificare

Cod SMIS: 327877

ANEXA 5
Formularul de inregistrare individuald a participantilor
la operatiunile finantate prin PEO 2021-2027
DETALII PROIECT
Cod SMIS proiect 327877
Prioritate P9 Consolidarea participarii populatiei in procesul de invatare pe tot

parcursul vietii pentru facilitarea tranzitiilor si a mobilitati

Obiectiv specific

Promovarea invatarii pe tot parcursul vietii, in special a
oportunitatilor flexibile de actualizare a competentelor si de
recalificare pentru toti, tindnd seama de competentele

ESO4.7 antreprenoriale si digitale, printr-o mai buna anticipare a schimbarii
si a cerintelor de noi competente bazate pe nevoile pietei muncii,
precum si prin facilitarea tranzitiilor profesionale si promovarea
mobilitatii profesionale FSE+

Cod apel

PEO/382/PEO_P9/
OP4/ESO4.7/PEO_A35 Pachet de baza pentru persoanele fard/cu nivel scazut de formare

Titlu proiect

INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fard/cu nivel scazut de calificare

OIR/O1 Organismul Intermediar Regional Nord-Est
Data de inceput 01.07.2025
Data de finalizare
30.11.2026

DATE DE IDENTIFICARE

date de contact

Nume

Prenume

Telefon

Email

domiciliu

Judet

Localitate

Adresa
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Pachet de baza pentru persoanele fara/cu nivel scazut de formare
Titlul proiectului: INFOCONECT-pachet de activitiati pentru persoane firi/cu nivel scizut de calificare

Cod SMIS: 327877

. Resedinta e aceeasi cu
resedintda AN ’
) ) domiciliul
Judet
Localitate
Adresa
Nationalitatea Roména
Alta:
CNP
Zona Urban
Rural
localizare geografica
Regiune NORD-EST
Judet BOTOSANI
Unitate teritorial administrativa
Gen Masculin
Feminin
Non-binar

Varsta (ani impliniti la intrarea in
operatiune)

Participantul este angajat in cadrul
organizatiei Beneficiarului / partenerilor sau
are alte tipuri de activitate dependent: in
raport cu acestia (raporturi de serviciu,
contract de mandat etc.)
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Pachet de baza pentru persoanele fara/cu nivel scazut de formare
Titlul proiectului: INFOCONECT-pachet de activitiati pentru persoane firi/cu nivel scizut de calificare

Cod SMIS: 327877

SECTIUNEA A. La intrarea in operatiune

Data intrarii in operatiune

Categoria de Grup Tinta din care face parte

Activititi in care este implicat participantul

Activitati conform Cererii de Finantare

Descrierea narativa a activitatii

A.1. - Furnizarea de servicii de orientare in
cariera si consiliere profesionala

A.2. - Furnizarea de servicii de evaluare si certifi-
care

A.3. - Furnizarea de servicii personalizate de
dobandire de competente de limba romana,
matematica, competente IT de baza

A.4. Organizarea si derularea de programe de
formare profesionala pentru persoanele din grupul
tinta

A 1.1 Informare, identificare, inregistrare si monitorizare GT
A 1.2 Furnizarea de servicii de informare si consiliere profesionala

A 2.1 Furnizarea de servicii de evaluare si certificare

A 3.1 Evaluarea initiald a competentelor persoanelor din grupul tintd. Derularea propriu-zisa a
programului de pregatire, cu o duratd de 40 de ore, structurat pe module. Evaluarea si certificarea
competentelor dobandite n urma parcurgerii sesiunilor de pregatire.

A.4.1 Pregatirea si furnizarea serviciului de formare profesionala certificata (organizare,
desfasurare, monitorizare si evaluare)

A.4.2 Pregatirea si furnizarea serviciului de formare profesionala non-formala (organizare,
desfasurare, monitorizare si evaluare)

Situatia pe piata fortei de munca

Nivel de educatie

Y N
ANOFN\
AJOFM

BOTOSANI

Angajat

Angajat pe cont propriu

Somer

Somer de lunga durata

Persoana inactiva inclusiv copii anteprescolari, prescolari, elevi,
etc.

Alta categorie de inactivi In
afara de cei din educatie si
formare

Inscris intr-un program de

Fara educatie .
’ educatie/formare
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Pachet de baza pentru persoanele fara/cu nivel scazut de formare
Titlul proiectului: INFOCONECT-pachet de activitiati pentru persoane firi/cu nivel scizut de calificare

Cod SMIS: 327877

Persoana dezavantajata

Participanti de origine straina
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Studii Educatie timpurie
(ISCED 0)

Studii gimnaziale
(ISCED 2)

Studii postliceale
(ISCED 4)

Studii superioare
(ISCED 6)

Studii superioare
(ISCED 8)

Da

/NFOCONEC“

Studii primare
(ISCED 1)

Studii liceale
(ISCED 3)

Studii superioare
(ISCED 5)

Studii superioare
(ISCED 7)

Participanti care trdiesc in gospodarii fara persoane ocupate

Participanti care traiesc in

gospodarii fara persoane
ocupate cu copii aflati in
intretinere

Participanti care traiesc in gospodarii alcatuite dintr-un parinte unic

cu copil aflat in intretinere

Nu doresc sa declar

Nu doresc sa declar
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Cod SMIS: 327877

Da - Alta minoritate decat
Minoritati Da - Etnie roma
cea roma
Nu Nu doresc sa declar
Participanti cu dizabilitati Da
Nu Nu doresc sa declar
Da
Persoane fiara adapost sau care sunt afectate
de excluziunea locativa
Nu Nu doresc sa declar
Da
Persoane din comunititi marginalizate
Nu Nu doresc s declar
Alte categorii defavorizate Da
Nu Nu doresc s declar
Data
Semnatura responsabil cu
Semniitura participant inregistrarea participantilor

Nota: Prin completarea si semnarea acestui formular va exprimati consimtdmantul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor personale.

Datele dumneavoastra personale, inregistrate/colectate in cadrul derulérii proiectelor PEO, nu sunt prelucrate in niciun alt scop in afard de cele

mentionate in Formularul de inregistrare individuald si nu sunt comunicate cétre niciun tert, exceptie facand doar institutiile/autoritatile publice,
conform prevederilor legale in vigoare.
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Cod SMIS: 327877
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ANEXA 3

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA DUBLEI FINANTARI
Subsemntul/subSemMNata. ...... ..ot e
- cu domiciliul in  localitatea ..., , str.
e, Dr....... bl .. sc ... ap ... judet
..., avand actul de identitate cu seria ...... 101 SRR
CNP..oeieeeeeece et e, CUNOSCAN prevederile art. 326 din Codul

Penal al Romaniei cu privire la falsul in declaratii, luand act de termenii si conditiile de
participare la activitdtile proiectului INFOCONECT-pachet de activitdti pentru persoane
fard/cu nivel scazut de calificare cod SMIS 327877, declar pe propria raspundere, sub
sanctiunea legii, ca:

[] nu particip in prezent la activititi similare similare cu cele ale proiectului
INFOCONECT-pachet de activitdti pentru persoane fara/cu nivel scazut de calificare cod SMIS
327877, finantate prin Programul Educatie si Ocupare 2021 - 2027, din alte programe europene
de finantare nerambursabild sau de la bugetul de stat si nu voi angaja, pana la data iesirii mele
din activitatile proiectului, nicio altd forma de finantare sau subventie provenitd din sursele
mentionate anterior;

(] nu am beneficiat in trecut de nicio alta finantare prin Programul Educatie si Ocupare
2021 - 2027, din alte programe europene de finantare nerambursabild sau de la bugetul de stat
pentru activitdti similare cu cele ale proiectului proiectului INFOCONECT-pachet de activitati
pentru persoane fara/cu nivel scazut de calificare cod SMIS 327877.

Activitatile din cadrul proiectului INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fard/cu
nivel scazut de calificare cod SMIS 327877, la care facem referire sunt:

- servicii de evaluare si certificare;

- servicii personalizate de dobandire de competente de limba romand, matematica,
competente IT de baza

- programe de formare profesionala neautorizate de zidar pietrar si retusier confectioner

- programe de formare profesionald autorizate precum: confectioner asamblor articole
din textile; muncitor constructor barne, chirpici si piatrd; ajutor de bucatar; Operator
introducere, validare si prelucrare date.
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Am luat la cunostintd cd declaratia in fals a subsemnatului(ei) atrage dupa sine

urmatoarele consecinte:

* excluderea din activitatile de care am beneficiat prin intermediul proiectului pana la
momentul descoperirii falsului;

* acordarea de despagubiri financiare catre beneficiarul proiectului si partenerii acestuia,
constand in contravaloarea serviciilor de care am beneficiat gratuit pana in momentul
descoperirii falsului.

Data:

Numele si prenumele:

Semnatura:
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ANEXA 4

ACORD
PRIVIND UTILIZAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Preambul

Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Botosani, cu sediul in mun.Botosani,
stt.  Colonel Tomoroveanu, nr. 2, jud. Botosani, telefon 0231536791, email:
ajofm.bt@anofm.gov.ro, cod de identificare fiscala 11395755, Operator de date cu caracter
personal, in calitate de Beneficiar

si

Camera de Comert si Industrie Botosani, cu sediul in Botosani, str Dragos Voda nr13, email:
secretariat(@cciabt.ro, cod de identificare fiscala 609667, Operator de date cu caracter personal,
in calitate de Partener 1, al proiectului finantat prin Programul Programul Educatie si Ocupare
2021 -2027 ,,INFOCONECT-pachet de activitati pentru persoane fara/cu nivel scazut de
calificare”, cod MySMIS 327877, prelucreaza si stocheaza datele cu caracter personal
furnizate de beneficiarii proiectului (reali sau potentiali, inscrisi voluntar in baza de date
a proiectului).

Temeiul juridic al prelucrarii datelor cu caracter personal 1l reprezinta:

-Consimtamantul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal pentru unul sau mai multe
scopuri specifice (Art. 6 alin. (1) lit. (a) din Regulamentul (UE) nr.2016/679)

-Prelucrarea este necesara, in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau de o parte
tertd (Art. 6 alin. (1) lit. (f) din Regulamentul (UE) nr.2016/679).

(1) Prin ,,Date cu caracter personal” se intelege orice informatie privind o persoand fizica
identificatd sau identificabila (,,persoana vizatd”); o persoand fizicd identificabila este o
persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

(2) Scopul in care vor fi utilizate datele:

Este obligatorie furnizarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal in vederea completarii
documentelor necesare inscrierii in Proiect, verificarii eligibilitatii si participarii la activitatile
derulate 1n cadrul Proiectului. Se prelucreaza toate datele si in vederea generarii unei baze de
date centralizate, sortate pe criterii avute in vedere de partenerii implicati in implementarea
proiectului cu scop de raportare a activitatilor proiectului, respectiv pe criterii mentionate de
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finantator sau alte organisme cu rol de verificare. Refuzul de a furniza datele solicitate are ca
si consecinta imposibilitatea participarii dumneavoastra la activitatile Proiectului.

(3) Ce date sunt utilizate:

Datele cu caracter personal furnizate de beneficiarii proiectului (reali sau potentiali, Tnscrisi
voluntar in baza de date a proiectului), referitoare la: nume si prenume, sexul, data si locul
nasterii, cetdtenie, etnie, semnatura, telefon/fax, adresa (domiciliu/ resedintd), e-mail, profesie,
statut pe piata muncii, formare profesionald — diplome — studii, situatia familiald, situatia
economica si financiard, date privind sandtatea, in masura in care evidentiaza apartenenta la o
categorie defavorizatd pe baza unor dizabilitati, precum si date cu caracter special furnizate de
beneficiari si pentru care va exprimati in scris si 1n mod expres acordul de utilizare a acestora,
referitoare la codul numeric personal si seria si numarul actului de identitate/ pasaport, n
scopul prelucrarii acestora pentru implementarea proiectului sus amintit. Dupa nscrierea la
concursul de planuri de afaceri vom prelucra si informatii despre ideea dvs. de afacere pe care
doriti si o implementati cu ajutorul finantirii obtinute in cadrul proiectului. In cadrul
activitatilor proiectului desfasurate in sistem on-line vor fi facute fotografii si inregistrari video
ce vor fi postate pe website-ul Beneficiarului si al Partenerului, inclusiv pe pagina de facebook
dedicata proiectului.

(4) Conform Regulamentului (UE) nr.2016/679, drepturile de care beneficiaza persoana
vizata sunt urmatoarele:

e Dreptul la informare — poate solicita informatii privind activitatile de prelucrare a
datelor sale personale;

o Dreptul la rectificare — poate solicita rectificarea datelor personale inexacte sau le poate
completa;

e Dreptul la stergerea datelor ("dreptul de a fi uitat") — poate obtine stergerea datelor, in
cazul in care prelucrarea acestora nu a fost legala sau 1n alte cazuri prevazute de lege;

e Dreptul la restrictionarea prelucrarii — poate solicita restrictionarea prelucrarii in cazul
in care se contestd exactitatea datelor, precum si 1n alte cazuri prevazute de lege;

o Dreptul de opozitie — se poate opune, in special, prelucrarilor de date care se intemeiaza
pe interesul legitim al operatorilor;

o Dreptul la portabilitatea datelor — poate primi, in anumite conditii, datele personale pe
care le-a furnizat, intr-un format care poate fi citit automat sau poate solicita ca
respectivele date sa fie transmise altui operator;

e Dreptul de a depune plangere — poate depune plangere fata de modalitatea de prelucrare
a datelor personale la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal;

e Dreptul de retragere a consimtdmantului — 1n cazurile In care prelucrarea se intemeiaza
pe consimtamantul persoanei vizate, acesta poate fi retras oricand iar retragerea
consimtamantului va avea efecte doar pentru viitor, prelucrarea efectuatd anterior
retragerii ramanand in continuare valabila;
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o Drepturi suplimentare aferente deciziilor automate: poate cere si obtine interventia
umana cu privire la respectiva prelucrare, isi poate exprima propriul punct de vedere cu
privire la aceasta si poate contesta decizia.

(5) Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa Agentiei Judetene pentru
Ocuparea Fortei de Munca Botosani cu o cerere scrisd, datata si semnata transmisd via e-mail
la adresa: protectiadatelor.bt@anofm.gov.ro, telefon 0231/536791; 0231/536792 sau prin
posta/personal la adresa Botosani, str. Colonel Tomoroveanu , nr. 2, cod postal 710067,
judetul Botosani.

(6) Datele dumneavoastra vor putea fi dezvaluite catre partenerii contractuali ai Operatorilor
implicati in derularea si implementarea Proiectului, in masura in care aceastd dezvaluire se
realizeaza pentru scopurile de raportare tehnica a activitatilor desfasurate in cadrul Proiectului
precum si catre finantator sau alte organisme cu rol de verificare in cazul in care sunt solicitate
oficial.

(7) Datele dumneavoastra vor fi prelucrate si stocate pe o perioada limitata, respectiv, pe
durata desfdsurarii proiectului si ulterior, pand la momentul finalizrii etapei de post-
monitorizare, conform prevederilor Contractului de Finantare, de asemenea, in situatia unui
litigiu, pe parcursul solutionarii acelui litigiu, precum si in conformitate cu legislatia in vigoare,
atat timp cat avem obligatia legald de a pastra aceste informatii si/sau alte documente legale,
ce contin aceste date personale in evidenta si in arhiva Beneficiarului sau Partenerului.

Am luat la cunostinta de continutul prezentei informari si declar cd 1-am inteles 1n integralitatea
sa si totodatd imi exprim, prin semnarea prezentei, in mod expres, acordul cd Agentia
Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munci Botosani si Camera de Comert si Industrie
Botosani sa colecteze, prelucreze, utilizeze si sa stocheze datele mele cu caracter personal,
inclusiv pe cele cu caracter special, date furnizate de subsemnatul in deplind cunostintd de
cauza.

Data:

Numele si prenumele:

Semnatura:
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ANEXA 6

DECLARATIE NIVEL STUDII

Subsemnatul(a) CNP

b

, declar pe propria raspundere, sub incidenta prevederilor art.326 din

Codul Penal, privind falsul in declaratii, cA ma incadrez la urméatorul nivel de studii:
- Fara studii absolvite
- ISCED nivel 1
- ISCED nivel 2
- ISCED nivel 3

Prezenta declaratie poate fi folosita Tn scopul implementarii proiectului ,, INFOCONECT-
pachet de activititi pentru persoane farda/cu nivel scazut de calificare” cod SMIS 327877,
finantat prin Programul Educatie si Ocupare 2021 - 2027.

Data:

Numele si prenumele:

Semnatura:
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